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I. Uvodni ustanoveni

Tato smérnice stanovuje sloZeni, organizaci a zplGsob poskytovani poradenskych sluZeb
v matefské kole Z5 a MS Chotikov, pfispévkova organizace v souladu se zdakonem €. 561/2004
Sb., o pfed3kolnim, zakladnim stifednim, vy38im odborném a jiném vzdélavani ($kolsky zakon),
ve znéni pozdéjSich predpist, vyhlaskou €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych slueb
ve Skolach a Skolskych poradenskych zafizenich, ve znéni pozdéjsich predpist.

Il. Vymezeni pojmu

Poradenské sluzby jsou zajiStovany tymem pedagogli matefské Skoly (dle § 120a odst. 2
Skolského zakona a § 7 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb.):

Mgr. Gabriela Budinska — feditelka Skoly

Bc. Lenka Polivkova — vedouci ucitelka mate¥ské $koly
Vita Bélohlava — ucitelka

Petra FiSerova — ucitelka

Simona Horova — ucitelka

Vsichni &lenové tymu spolu spolupracuji a jejich &innosti se vzajemné prolinaji, Gzce
spolupracuji s Skolnim poradenskym pracovistém zakladni Zkoly a Skolskymi poradenskymi
zafizenimi (PPP, SPC, OSPOD apod.).

Matefskd 3kola zajiStuje poskytovani a koordinaci preventivnich, pedagogickych
a poradenskych sluZeb pfimo v matefrské $kole.

1. Uel poradenskych sluzeb poskytovanych gkolou
Poradenské sluzby poskytované v matefské 3kole jsou zejména

a) zajistovéni kvality a organizace podpory vzdé&lavani déti, véetné déti se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami,

b) zajistovani prevence rizikového chovani,

¢) spoluprace se 3kolskymi poradenskymi zafizenimi a dal3imi subjekty pfi podpore déti
ve vzdélavani,

d) poskytovéni metodické podpory pedagogickym pracovnikdm 3koly pfi identifikaci
a vzdélavani déti se specidlnimi vzdélavacimi potiebami
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V mateiské 3kole jsou poskytovdny poradenské sluiby v rozsahu odpovidajicim poétu
a vzdélavacim potrebam déti Skoly zaméFené zejména na

a) identifikaci a podporu déti se specidlnimi vzdélavacimi potiebami a déti nadanych
a mimoradné nadanych,

b) podporu déti s potencialnim rizikem Skolni netispésnosti,

c) podporu déti s vyraznymi deficity v osvojovéni vysledkd uéeni v oblasti klicovych
osobnostnich a socidlnich kompetenci,

d) realizaci metodickych konzultaci mezi pedagogy a se $kolskymi poradenskymi zafizenimi,
e) pribéiné predavani informaci zakonnym zastupciim o realizované i navrhované podpofe
jejich ditéte v pfedskolnim vzdélavani,

f) spolupraci se Skolskymi poradenskymi zafizenimi v oblasti dalich sluZeb zajistovanych
pro zajistovanych pro déti.

Clenové tymu pedagogl mateiské skoly vykonavajici poradenskou sluzbu se zamé&Fuji na

a) identifikaci déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a déti nadanych nebo mimotadné
nadanych; poskytovani podpory témto détem ve vzdélavani, zajisténi jeji individualizace
a vyhodnoceni nastavené podpory,

b) vyhledavani a orientacni Setfeni déti s rizikem &i projevy rizikového chovani; poskytovani
poradenskych sluzeb témto détem a jejich zakonnym zastupcim, pFipadné zprostfedkovani
péce odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupraci s dalsimi uditeli.

IV. Pravidla poradenskych sluzeb poskytovanych skolou
Poradenské sluzby se fidi vyhlaSkou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovéani poradenskych slufeb
ve Skolach a Skolskych poradenskych zafizenich, ve znéni pozdéjsich pfedpisu.

Materska Skola poskytuje bezplatné standardni poradenské sluzby ve stanoveném rozsahu,
ato na zadost zdkonnych zastupcl déti, Skoly nebo $kolskych zafizeni nebo na zakladé
rozhodnuti organu verejné moci.

Skola musi prokazatelnym a srozumitelnym zpiisobem informovat zikonného zastupce o

a) viech podstatnych ndleZitostech poskytované poradenské sluiby, zejména o povaze,
rozsahu, trvani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby,

b) prospéchu, ktery je moZné olekavat, a o viech predvidatelnych ddsledcich, které mohou
vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, i moZnych nasledcich, pokud tato sluzba nebude
poskytnuta,

c) jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb, véetné prava
zadat kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu, prava podat navrh na projednani podle
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§ 16a odst. 5 3kolského zakona, prava Zadat o revizi podle §16b Skolského zakona a prava
podat podnét Ceské 3kolni inspekci podle §174 odst. 6 tkolského zakona.

Pfi poskytovani poradenskych sluZeb skola
a) respektuje ucel poradenskych sluzeb,
b) dodriuje etické zasady poskytovani poradenskych sluzeb,

c) vychazi z individudlnich potieb ditéte, podporuje jeho samostatnost a pfispiva k jeho
socialnimu zaclenovani,

d) poskytuje zdkonnému zdstupci ditéte zprdvu a doporudeni, které jsou vysledkem
psychologické nebo specidlné pedagogické diagnostiky,

e) spolupracuje s jinymi $kolami a $kolskymi zaFizenimi,
f) sleduje a vyhodnocuje poskytovéni navrzenych podplrnych opatfeni ditéti,

g) informuje zdkonného zéstupce ditéte o poradenskych sluzbach poskytovanych $kolou nebo
Skolskym poradenskym zafizenim,

h) poskytuje zékonnému zastupci ditéte podrobné a srozumitelné sezndmeni s priibéhem
a vysledkem poskytovani poradenskych sluZeb.

Poradenska sluZba se za¢ne poskytovat bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji viak do t¥ mésict
ode dne pfijeti Zadosti, nestanovi-li jiny pravni pfedpis jinak. Podminkou poskytnuti
poradenské sluZby je, Ze Zadatel poskytl soucinnost potfebnou k napinéni Géelu poradenské
sluzby. Krizovéd poradenska intervence, kterou se poskytuje pomoc v naléhavych ohroZujicich
situacich, se poskytuje bezprostfedné po pfijeti Zadosti.

V. Casova dostupnost sluzeb

KaZdy z poradenskych pracovnikd se sejde s détmi, zakonnymi zéstupci i ostatnimi individuaing
po predchozi domluvé.

VI. Informovanost o sluzbach

PFehled o poskytovanych poradenskych sluzbdch, které skola nabizi détem a jejich zakonnym
zastupcliim je verejné pfistupny na webowvych strankach.

VIl. Prace s informacemi a diivérnymi daty

a) Informace a diivérna data o détech a jejich zékonnych zastupcich, ktera se poradeniti
pracovnici dozvédi v souvislosti s vykonem své poradenské E&innosti, jsou ochrafiovana
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ve smyslu zdkona ¢. ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Gdajl, ve znéni pozdéjsich
predpist.

b) Zplsob realizace pravidel pro ochranu informaci a dlvérnych dat v dokumentaci
poradenskych pracovnikl skoly vyplyvajicich z uvedeného zakona je zaméien na:

» zachovani miéenlivosti o skutecnostech tykajicich se osobnich Gdaja ditéte a zakonnych
zastupcu ditéte,

» dodrZovani zasady, aby programy, se kterymi pracuji pfi poskytovani poradenskych sluzeb,
byly instalovany pouze na ur¢enych poditacich a byly pfistupné pouze po pfihlaseni
povéreného uZivatele ke skolni pocitacové siti.

c) V pripadé, Ze skola ukonéi pracovni smlouvu s pracovnikem poskytujicim poradenskou
sluzbu, reditelka Skoly zajisti predani dokumentace novému pracovniku, pfipadné zajisti
predani dokumentace do archivu 3koly.

VIIl. Zavérecné ustanoveni
Za kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice odpovida feditelka skoly.

Smérnice nabyva ucéinnosti dnem 19. 3. 2026.

IX. Pfilohy
Pfiloha ¢. 1 — Informace zakonnému zastupci o poskytovani poradenskych sluzeb ve skole

Pfiloha €. 2 - Informace zdkonnému zastupci o poskytovani podplrnych opatfeni 1. stupné
ve Skole

Pfiloha €. 3 - Informovany souhlas zakonného zastupce s podplirnym opatienim druhého aZ
patého stupné
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INFORMACE ZAKONNEMU ZASTUPCI

o poskytovani poradenskych sluzeb ve $kole
I. Identifikacni Gidaje Skoly
Zakladni 3kola a Matefrska 3kola Chotikov, pFispévkova organizace
Chotikov 173
33017 Chotikov

Il. Identifikacni Gidaje ditéte

JMENO @ PIITMENT AIEELE: ....eeieieciciteee ettt s see e et e e s e e e seeseenesessseesresaeens
Datum Narozeni: ........cccvcveeiveneieceeecneceiccre e

L 4o - O TR

HI. Identifikacni Udaje zadkonného zastupce
JMENO @ PHIMENI: oottt sttt e ste e e eeste e e eeeteemesseesrenssneeaes
Telefon / @-Mail: .....oocviviiieieicitecieec e eeeee e see e e er e s e esaeenean
IV. Informace o poskytovani poradenskych sluzeb ve skole
Byl/a jsem 3kolou informovana no poskytovani téchto poradenskych sluieb, které budou
mému ditéti poskytovany.
Poradenské sluzby:
Poradenskou sluzbu bude zajistovat:
Dale jsem byl/a skolou informovén/a
e o ucelu a pribéhu poskytovani téchto poradenskych sluzeb.
* o pravech a povinnostech Zdka a jeho zastupce spojenych s poskytovanim téchto
poradenskych sluZeb ve 3kole, véetné prava obrétit se na Ceskou kolni inspekci podle

§ 174, odst. 6 skolského zéakona.

V. Zavérecna ustanoveni
Prohlasuji, Ze jsem byl/a srozumitelné a tpIné informovéan/a, informacim jsem porozumél/a.

V Chotikové dne ..........cccvveeireeeneeeneecneeceene
Podpis zakonného zastupce ditéte: ...........ccvvvirveenieiicccecic e eereseeeeas

POAPis ZASTUPCE SKOIY: ... ettt ettt ee e e e ses e e
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INFORMACE ZAKONNEMU ZASTUPCI
o poskytovani podpurnych opatieni 1. stupné ve $kole

I. Identifikacni Gdaje Skoly

Zakladni skola a Matefiska Skola Chotikov, prispévkova organizace
Chotikov 173

330 17 Chotikov

Il. ldentifikacni Udaje ditéte

IMEN0 3 PAJMENI AIETE: .uviiiiiiiiiii et et e st rn e s
Datum Narozeni: ........ccoooeeeevieiceececercceeee e

TFida / rOCNTK: cooeveeeceeeee e

lll. Identifikacni udaje zdkonného zastupce
JMEN0 @ PIMENI: e e e e s et s et e e e s enn e e e s sssssbeeesineeeseessaeannnne
Telefon / @-Mail: oottt eaee e eaeeeaaeean

IV. Informace o podplirnych opatfenich

Byl/a jsem $kolou informovan/a

e 0 poskytovani podpUrnych opatieni 1. stupné.
Dale jsem byl/a skolou informovan/a

e o predpokladaném prinosu poskytovani podplrnych opatfeni a moZnych dopadech

neposkytovani podplrnych opatreni.

Beru na védomi, Ze podpurna opatreni budou nejpozdéji po 3 mésicich od zahajeni jejich
poskytovani vyhodnocena, zda vedou k naplnéni stanovenych cili. Nebude-li tomu tak,
doporuci skola vyuZiti poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni.

V. Zavérecna ustanoveni

Prohlasuji, Ze jsem byl/a srozumitelné a Gplné informovan/a, informacim jsem porozumél/a.
V Chotikové dne ......ccooveriecieiirieececceee e

Podpis zdkonného zastupce ditéte: .........cceovveeieiiiiecc s

Podpis ZAStUPCE SKOIY: et e e st e
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INFORMOVANY SOUHLAS ZAKONNEHO ZASTUPCE S PODPURNYM
OPATRENIM DRUHEHO AZ PATEHO STUPNE

JMENO0 A PIIMENT QIEELE: ..ottt eee e e e e e e etesnee e teeanes
Datum narozeni: .....cccoeccvevvceeiiiinei e,

MIisto trvalého BydliSTE: .............oovuiiiieiicieieeece et seae e e e s e e s eeesee s eenes
THAA: e

Svym podpisem stvrzuji, Ze jsem byl(a) pouéen(a) ve smyslu § 16 vyhlasky 27/2016 Sb.,
o vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a Zakd nadanych, v platném znéni
a prohlasuji, ze:

* vyslovné souhlasim s poskytovanim podpGrnych opatfeni pro své dité

* jsem byl(a) informovan(a) o dasledcich, které vyplyvaji z poskytovani podpGrného
opatfeni, zejména o zmé&nach ve vzdélavani v souvislosti s poskytovanim podplrného
opatieni

* jsem byl(a) informovén(a) o organiza¢nich zméndch, které v souvislosti s poskytovanim
podpurnych opatfeni mohou nastat

Pfed podpisem informovaného souhlasu jsem mél{a) moZnost klést otazky a dostateéné zvait
podané odpovédi. Rozumim viem sdélenim a souhlasim s nimi. Potvrzuji také, Ze pfimé&reného
poudeni se dostalo také mému nezletilému ditéti.

Na zakladé poskytnutych informaci
souhlasim / souhlasim s vyhradami / nesouhlasim*
se zvolenou formou vzdélavani podle uvedenych kritérii.

VYREAAY: ottt s b b e s st st s s e sesesasas et ars s ses sa st aes et men e en e ee s

....................................................................................................................................................................

Jméno a pfijmeni zakonného zAstupce dItELe: ..........oeveveeeeeeeeeerceriet et reeaee e ann
POdPisS ZAKONNENO ZASTUPCE! ....crvieeirere et sttt st et s s sessra e ses s s sbe et sbs semene s neeen

Pouceni provedi/a (jméno a prijmeni, FUNKCE Ve SKOIE): ......ouoveeeerererereeneerseererseeeeseissemresseseesseseesees

* nehodici se Skrtnéte






